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Lugar JARDIN SUENOS DEL MANANA COMUNERO

Fecha 21-08-2026

Tema Socializacion y entrega del carné talento humano.

Siendo las 7:45 a.m., la responsable del servicio, Mayra Malagdn, se reunié
con la colaboradora Ingrid Tatiana Rojas Romero, auxiliar manipuladora de
alimentos, para llevar a cabo la entrega oficial y socializacién del carné

institucional que la acredita como integrante activa del Jardin Infantil
Suenos del Mafiana.

« Toma de Registro Fotografico e Identificacion: Previamente
se realizd la captura fotografica y el recaudo de los datos basicos de
la colaboradora para la elaboracién del documento de identificacién,
el cual contiene la informacion institucional necesaria para su
reconocimiento dentro de la unidad operativa.

+ Importancia del Uso del Carné: Se le socializ6 a la sefiora Ingrid
Tatiana la relevancia de portar el carné en un lugar visible durante
toda su jornada laboral. Esta medida tiene como finalidad fortalecer
los protocolos de seguridad interna, garantizar el control de acceso
y validar su rol como personal autorizado dentro de las instalaciones
del jardin.

« Caracter Obligatorio e Intransferible: Se le indicé formalmente
que el documento es de uso obligatorio e intransferible. Asi
mismo, se le recordd que esta prohibida la duplicidad del mismo y
que es su responsabilidad mantenerlo en buen estado y portarlo
diariamente como parte de los estandares de presentacién personal
y seguridad institucional.

Desarrollo

Se deja constancia de que el carné institucional es entregado en la fecha
indicada (21/08/2026) a la colaboradora Ingrid Tatiana Rojas Romero,
quien recibe el documento a satisfaccién, comprometiéndose a portarlo de
manera permanente durante el desarrollo de sus funciones como
manipuladora de alimentos.

e ———————— ]

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Cédigo: FOR-GD-040
- Y PROCESO GESTION DOCUMENTAL Versién: 1
ALCM;UAVQQ Fecha: 12026022259 —
AL v FORMATO AYUDA DE MEMORIA 07/07/2028
Pégina: 8 de 8
Nombre Cargo/Rol Dependencia R Firma
MAYRA RESPONSABLE | JI SUENOS DEL /CW)
_ MALAGON DEL SERVICIO | MANANA M\
Asistentes AUX - 7 )
Rons | TANA | MANIPULADORA | 1 SUENOS DEL 4y 7))
DE ALIMENTOS
Compromisos Actividad Responsable Fecha limite
N/A N/A N/A
Proxima
reunion N/A
Elabord Mayra Malagén
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